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ABSTRAK:  

 

- bahwa untuk mendukung pengelolaan arsip dinamis yang efektif dan efisien serta untuk 

pengamanan dan pengaksesan arsip dinamis, perlu mengatur Sistem Klasifikasi Keamanan 

dan Akses Arsip Dinamis di lingkungan Kementerian Perdagangan; 

 

- Dasar Hukum Peraturan Menteri ini antara lain : 

 

Pasal 17 ayat (3) Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, 

Undang-Undang Nomor 39 Tahun 2008, Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009, 

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012, Peraturan Presiden Nomor 48 Tahun 2015, 

Peraturan Menteri Perdagangan Nomor 08/ M-DAG/ PER/2 /2016 

 

Peraturan Menteri Perdagangan ini mengatur tentang: 

- Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan media sesuai 

dengan perkembangan teknologi informasi dan komunikasi yang dibuat dan diterima oleh 

lembaga negara, pemerintahan daerah, lembaga pendidikan, perusahaan, organisasi politik, 

organisasi kemasyarakatan, dan perseorangan dalam pelaksanaan kehidupan 

bermasyarakat, berbangsa, dan bernegara.  

- Arsip Dinamis adalah Arsip yang digunakan secara langsung dalam kegiatan pencipta Arsip 

dan disimpan selama jangka waktu tertentu.  

- Akses Arsip adalah ketersediaan arsip sebagai hasil dari kewenangan hukum dan otoritas 

legal serta keberadaan sarana bantu untuk mempermudah penemuan dan pemanfaatan 

Arsip.  

- Klasifikasi Arsip adalah pengelompokan Arsip yang disusun secara logis dan sistematis 

berdasarkan kesamaan urusan kegiatan organisasi serta fungsi sebagai pedoman 

pemberkasan dan penemuan kembali. 

-  Klasifikasi Keamanan Arsip Dinamis adalah pengategorian/penggolongan Arsip Dinamis 

berdasarkan pada tingkat keseriusan dampak yang ditimbulkan terhadap kepentingan dan 

keamanan negara, masyarakat, dan perorangan.  

- Klasifikasi Akses Arsip Dinamis adalah pengategorian pengaturan ketersediaan Arsip Dinamis 

sebagai hasil dari kewenangan hokum dan otoritas legal Pencipta Arsip untuk 

mempermudah pemanfaatan Arsip Dinamis.  

- Pengamanan Arsip Dinamis adalah program perlindungan fisik dan informasi Arsip Dinamis 

berdasarkan Klasifikasi Keamanan Arsip Dinamis.  



- Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis adalah sistem pengelolaan Klasifikasi 

Keamanan Arsip Dinamis, Klasifikasi Akses Arsip Dinamis, dan Pengamanan Arsip Dinamis di 

Kementerian Perdagangan. 

- Ruang lingkup Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis, meliputi: a. Klasifikasi 

Keamanan Arsip Dinamis; b. Klasifikasi Akses Arsip Dinamis; dan c. Pengamanan Arsip 

Dinamis 

- Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis merupakan bagian dari tata kearsipan 

di Kementerian Perdagangan.  Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis 

dilaksanakan dengan: a. sentralisasi dalam penetapan kebijakan; dan b. desentralisasi dalam 

pelaksanaan di lapangan. 

- Sistem Klasilikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis mengacu pada kebijakan Klasifikasi 

Arsip dengan menggunakan kode Klasifikasi Arsip dalam bentuk gabungan huruf dan angka. 

Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip disusun berdasarkan fungsi unit kerja dan 

berfungsi sebagai dasar pemberkasan dan penataan Arsip. 

- Arsip Dinamis yang tercipta di lingkungan Kementerian Perdagangan diklasifikasikan menjadi 

4 (empat) tingkat: a. Biasa/Terbuka; b. Terbatas; c. Rahasia; atau d. Sangat Rahasia. Kategori 

menentukan: a. teknis pengamanan; dan b. pengaturan akses 

- Arsip Dinamis di lingkungan Kementerian Perdagangan dapat diakses oleh Pengguna Internal 

dan Pengguna Eksternal 

- Pengamanan Arsip Dinamis didukung dengan sarana dan prasarana meliputi perangkat keras 

dan perangkat lunak. Perangkat keras meliputi: a. sarana penyimpanan Arsip Konvensional, 

berupa: 1. lemari Arsip (filing cabinet) untuk menyimpan Arsip Biasa/Terbuka dan Terbatas; 

dan 2. brankas/lemari besi untuk menyimpan Arsip Rahasia dan Sangat Rahasia, b. sarana 

penyimpanan Arsip media baru, berupa lemari Arsip sesuai dengan tingkat klasifikasi 

informasi; dan c. prasarana, berupa ruang penyimpanan yang representatif sesuai dengan 

tingkat klasifikasi informasi. 

 

 

- CATATAN : 

 

- Peraturan Menteri ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan 

pada tanggal 25 September 2020 


